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2. Opste napomene

Poreska uprava je prosirila lepezu elektronskih usluga. Pored postojeceg IOPPD-a sada
je na portalu https://eprijava.tax.gov.me omogucéeno:

e Pregled Registra poreskih obveznika-pravnih lica (ne zahtijeva koriséenje digitalnog
sertifikata)

e Pregled Registra PDV obveznika (ne zahtijeva koris¢enje digitalnog sertifikata)

e Pregled predatih fiskalnih iskaza (ne zahtijeva koriséenje digitalnog sertifikata)

e Predaja PDV prijava (zahtijeva koris¢enje digitalnog sertifikata)

e Unos Zahtjeva za povracaj PDV-a (zahtijeva koriséenje digitalnog sertifikata)

e Predaja Prijava poreza na dobit (zahtijeva koris¢enje digitalnog sertifikata)

e Uvoz i predaja finansijskih iskaza (zahtijeva koris¢enje digitalnog sertifikata).

Podnosenje IOPPD-a vrsi se po vec ustaljenoj proceduri i po prethodno definisanom
korisnickom uputstvu (zahtijeva koriséenje digitalnog sertifikata).

Za predaju finansijskih iskaza se koristi softver za pripremu i podnosenje finansijskih
iskaza. U daljem dijelu uputstva je detaljno opisan nacin upotrebe softvera i instalacije istog.

Portal je dostupan na adresi https://eprijava.tax.gov.me i testiran je za Internet Explorer
—verzije 8,91 10.




3. Uputstvo za instalaciju i poetna podesSavanja

Klikom na link download dobija se spisak potrebnih instalacija. U prilogu su data kraca
uputstva za svaku pojedinacno.

wna Download

Poreska uprava
Crne Gore

Portal ePrijava

ePrijava - Download

PREUZIMANJE SOFTVERA
MNeophodan osnovni softver: Microsoft NET Framework preuzmi
za rad sa sertifikalima na Taxis portalu preuzmi
Softver za pripremu | pdno&enje finansijskih iskaza preuzmi
Softver za rad sa IOPPD Prijavama

DOKUMENTACHA
Upustvo za koriscenje portala dokumentacija

XML opis: PDV prijava X3D
XML opis: Prijava poreza na dobit XSD
XML opis: Finansijski iskazi #sD

a. Microsoft .NET Framework

Za rad desktop aplikacije, odnosno softvera za pripremu i izradu finansijskih iskaza je
neophodna instalacija .NET Framework-a.

b. Softver za rad sa sertifikatima na Taxis portalu-TaxisX
ActiveX

Za pojedine aktivnosti na Portalu neophodna je prethodna identifikacija korisnika.
Identifikacija se vrsi provjerom kvalifikovanog digitalnog sertifikata. Za tu provjeru neophodno je
da imate instaliranu TaxisX ActiveX kontrolu. Program za instalaciju ove kontrole se nalazi u
Download sekciji (izbor download a zatim Softver za rad sa sertifikatima na Taxis portalu).

1. Izbor na meniju Internet Explorer-a izbor: Tools > Options > Security




Internet Options ?

General | Security | Privacy | Content | Connections | Programs | Advanced

Restricted
sites

Internet Local intrane

Trusted sites

This zone contains websites that you
trust not to damage your computer or
your files,

You have websites in this zone.

Sites

Security level for this zone
Allowed levels for this zone: Al

Low

- Minimal safeguards and warning prompts are provided
Most content is downloaded and run without prompts
All active content can run
Appropriate for sites that you absolutely trust

Enable Protected Mode (requires restarting Internet Explorer)

Custom level... Default level

Reset all zones to default level

el | o

2.

Izaberite Trusted Sites i Allowed levels: Low, a nakon toga Sites

-

-
Trusted sites R — u

You can add and remove websites from this zone. All websites in
Sl this zone will use the zone's security settings.

Require server verification (https:) for all sites in this zone

s

===

Ukoliko nije unijeta adresa unesite je, zatim klik na Add i Close




c. Softver za pripremu i podnosenje finansijskih iskaza

- .
) Finansijski iskazi - InstallShield Wizard 2

Welcome to the InstallShield Wizard for
Finansijski iskazi

The InstallShield(R) Wizard will install Finansijski iskazi on your
computer. To continue, dick Mext.

< Prethodno |l Dalje = I[ Odustani ]

rﬁl Finansijski iskazi - InstallShield Wizard e

InstallShield Wizard Completed

The InstallShield Wizard has successfully installed Finansijski
iskazi, Click Finish to exit the wizard.

| < Prethodno |l Finish I| Odustani |

4. KoriS¢enje softvera za pripremu i podnosenje finansijskih iskaza

Ovaj softver je namijenjen za pripremu i podnoSenje finansijskih iskaza. Isti je mogude
koristiti za:




ELEKTRONSKO PODNOSENJE ISKAZA BEZ DIGITALNOG POTPISIVANJA (ZAHTJEVA
DODATNO DOSTAVLIANJE FINANSISKIH ISKAZA U PAPIRNOJ FORMI)

Koristi se opcija posalji, nakon ¢ega korisnik dobija identifikacioni broj, pod kojim
je iskaz saduvan u sistemu Poreske uprave. Zbog elektronskog nepotpisivanja
iskaza zahtijeva se potpisivanje u papirnoj formi, po veé ustanovljenoj proceduri.

ELEKTRONSKO PODNOSENJE ISKAZA SA DIGITALNIM POTPISIVANJEM (NE
POSTOJI POTREBA ZA DOSTAVLIANJEM FINANSISIKIH ISKAZA U PAPIRNOJ FORMI)

Koristi se opcija posalji i potpisi elektronskim putem. Ova opcija je preferirana i
ne zahtijeva dolazak korisnika i predaju iskaza u papirnoj formi (iskaz je
elektronski potpisan).

Bitno je napomenuti da se finansijski iskazi mogu elektronski predati bez
potrebe za kori$éenjem portala.

Elektronsko podnosenje finansijskih iskaza je mogude i bez upotrebe softvera za pripremu,
uditavanjem ve¢ kreiranog xml-a direktno na portalu (aplikacije poreskog obveznika). Ovaj
segment je detaljnije objasnjen u daljem dijelu uputstva (poglavlje 12-Podnosenje finansijskih
iskaza na portalu).

Unos finansijskih iskaza za poreske obveznike

Kreiranje novog finansijskog iskaza

Kako bi se olakSao postupak podnosenja finansijskih izvjeStaja moguce je sa portala
poreske uprave preuzeti aplikaciju za podnosenje finansijskih iskaza. Nakon preuzimanja,
aplikacija se instalira i pokrece na raCunaru poreskog obveznika.

Finansijski izvjestaji - PU Crne Gore - =
| Izvestaj | Slanje  Stampa  Pormod
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Nakon pokretanja, izborom Izvestaj -» Novi otvara se novi izvestaj. Otvara se prozor za
unos osnovnih podataka o poreskom obvezniku i periodu za koji se podnose finansijski iskazi, kao i
o licu koje sastavlja finansijski iskaz.

ﬂZaglavlie
Petiod izkaza
Godina 2012 Datumod  1/1j2012 * do 12j31/2012 -
Podaci o obvezniku
Maziv MSioft
Siediste  Podgorica Ulica bb
Sifra diglatnosti 121212 Maticni broj 02007479 Tip promjens
Lice koje je odgovorno za sastavljenje finansijskib iskaza Odgovorno lice
Maziv Ime
IBG Prezime
E-mail IMEBG
Iskaz o tokovima gotovine sastavljati primjenom
(@) Direktna metoda Indirektna metoda
Safuvaj Ctkagi

& E3

Broj iskaza

L konsolidowvani

Statusna promjena
Skecaj

Likvidacija
Movvoosnowani
Movokonsolidovani

Finansijski iskaz sastavljen na dan

5(29/2013 -

Nakon popunjavanja osnovnih podataka, pritiskom na dugme , popunjeni podaci
su sacuvani na disku racunara obveznika, otvara se ekran za unos iskaza. Zaglavlje je moguce
saCuvati i bez kompletno unetih podataka, ali takav izvestaj nije moguée predati, pa je mogude
naknadno ispraviti ili dodati podatke.

U gornjem dijelu ekrana postoji po jedna kartica (tab) za svaku vrstu finansijskog iskaza.
Zavisno od toga koji iskaz je potrebno da korisnik unese, bira se odgovarajuca kartica | prelazi na

unos podataka.
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Izveits] Slanie  Stamps  Pomod
I BILANS STANIA | BILANS USPIEHA | ISKAZ O TOKOWIMA GOTOVINE (direkma metnds) | ISKAZ O PROMIENAMA MA KAPITALL STATISTICKI ANEKS | OBRACUN AMORTIZACIE
GrUps racdna, facun POZICLA Redrni brog Hapomena bro) | Tekuca goding Prethodna godina -
020, 022, 023, 026, 027(dio), 0... 1. Nekremnine, postrojenia i oprema 006
024, 027(dio), 028 (dio) 2. Investicione nekremine a7
021, 025, 027 (dic), 028(dio) 3. Binlogka sredstva [ala}
1%, DUGOROENT FINANSTISKI PLASMANT (010+011+012) ong
030, 031(dia}, 032(dia), 039(dio) 1. Ufedta u kapitalu 010
031dio), 032(dio) 2. UEedia u kapitalu koja se vredruju metodom Léesta 011
032(den),033 do 038, 039(dio) 3. Ostali dugoroeni finansijski plasmani 012
288 C. ODLOZENA PORESKA SREDSTYA 01z
04 D. STALNA SREDSTVA NAVENIJENA PRODAJIL I SREDSTVA POSLOVANIA KOJE ... 014
E. OBRTNA SREDSTVA 015
10do 13,15 1 Z8LIHE 016
1L KRATKOROCHA POTRAZIVANIA, PLASMANI 1 GOTOVINA (018 do 022} 017
20, 21, 22 osim 223 1. Pofrazivanja 018
223 2. PotraZivanja za vise placeni porez na dobitak 019
23 rrinus 237 3. Kratkoroéni finansijski plasmani 020
24 4. Gotovinski ekvivalenti | gotovina 021
27 i 28 osim 288 5. Porez na dodatu vrijednost | avR 022
F. UKUPNA AKTIVA (001+002+013+014+015) 02z
PASIVA
» A. KAPITAL (102 do 109) 1
a0 1. OSMOWVNI KAPITAL 1n2
3 11, MEUPLACENI UPISANIT KAPITAL 103
32 I1I. REZERVE 104
330, 331 1333 1%, POZITIVME REVALORIZACIONE REZERYVE T NEREALIZOWAMI DOBICI PO OSMOYLU F... 105 -

Iznosi iz finansijskih iskaza se unose u odredena polja.

Neka polja na formularu su ,,siva“ i

unos nije omoguéen. To znaci da u tim poljima stoje iznosi koji se izraunavaju na osnovu




vrijednosti drugih polja. Na ovan nacin je korisniku olaksan unos i dodata je kontrola koja ¢e ga
sprijeciti da pogrijesi pri izracunavanju iznosa.

Pored toga, u polja koja su predvidena za unos iznosa, nije moguce unijeti tekst. Korisnik
je o tome obavijesten porukom, i dalji rad nije mogué dok se greska ne ispravi.
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Ievedtaj Slanje  Stampa  Pomod
I BILANS STANIA | BILANS USPIEHS | ISKAZ O TOKOYIMA GOTOVINE (direkina metoda) | I1SKAZ O PROMIENAMA N KAPTTALY | STATISTICKI ANEKS | OBRACUN

POZICIIA Feedni broj Tekuta godina Prethodna godina -
1. Prilivi gotovine iz poslovnih aktivhosti (1 do 3) 301 =l1]
1. Prodaja i primljeni avansi 302 45
2. Primljene kamate iz poslovnib aktivnosti 303 43
3. Cstali prilivi iz redovnog poslovanja 304
11. Cdlivi gotovine iz poslovnih alkdivnosti (1 do 5) 305
- N e o R ——
2. Zarade, naknade zarada i ostali ligni rashodi 307 -@- Input string was not in & correct format,
3. Plagene kamate 308
4, Porez na daobitak 309
9. Platanjs po osnovu ostalih javnih prifbods 310
1IL. Meto tok gotovine iz poslovnih aldtivnost (-1 311 =l1]
B. TOKOVI GOTDVINE IZ AKTIVNOSTI INVESTIRANIA
1. Prilivi gotowine iz aktivhost investirania (1 do ) 312
1. Prodaja akcija i udjela neto priliviy 313 o

Provjera ispravnosti finansijskih iskaza

Kada se zavr$i sa unosom finansijskog iskaza, moZe se provjeriti ispravnost unijetih
podataka izborom stavke menija lzvjestaj = Provjeri ispravnost, ili preCicom sa tastature,
istovremenim pritiskom Ctr + R.
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[an]e Stampa  Pomod
E Howi Chri+N 1SKAZ O TOKOVIMA GOTOVINE (direking metoda) | [SKAZ O PROMIENAMA MA KAPITALL | STATISTICKI AHEKS | OBRACUN
Otvari Chrl+r 3 Redni broj Tekuca godina Prethodna godina =
Sriri Ctr+s  ynost (1 do 3) 201 ag
Zadlavlie b+ 302 45
I Prowijeti ispravnost ChrhR f aktivnosti &lie 45
tbvania 304
Izlaz
S =nkiviost] (1 do ) 305 -80
1. Isplate dobavljadima i dati avansi 306 -80
3 2. Zarade, naknade zarada | ostali ligni rashodi 307
3. Platene karmate 308
4, Porez na dobitak 309
5. Plaganjs po osnovu ostalin javnih prihoda 310
IIL Meto tok gotoving 2 posloviin sktivnosti (I-11) 311 160
B. TOKOYI GOTOYINE IZ AKTIVNOSTI INVESTIRANIA
1. Prilivi gotovine iz aktivnost investiranja (1 do 9) 312
1, Prodaja akcijs i udjsla (heto prilivi) 313 -

Pojavljuje se poruka da je izvjestaj ispravno popunjen, koja se moZe zatvoriti pritiskom na
dugme @(l, Cime se korisnik vraéa na unos iskaza.

x

Formulari su ispravno popunjen

Ukoliko iskaz nije ispravno popunjen, pojavljuje se prozor sa spiskom gresaka.




Moguce je sacuvati radnu verziju iskaza, ali njihovo slanje nije moguce sve dok se ne
dobije poruka da su svi formulari ispravno popunjeni. U ovom prozoru ée se pojaviti poruke o
greSkama na svim dijelovima finansijskih iskaza, kao i zaglavlju. Ukoliko postoje greske u podacima
sa zaglavlja, mogude je otvoriti dio za izmjenu zaglavlja i promjeniti unijete podatke.
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| Izvedtaj | Slanje  Stampa  Pomoc
I E Movi Chrh+h ISKAZ O TOKOWIMA GOTOVINE (direktna metoda) | 1SkAZ O PROMIENAMA NA KAPITALL STATISTICK ARNEKS | OBRACUN
Dhvari Chrl+Or POZICIA Rednibroj  Mapomena ... Tekuca goding Prethodna godina =
Snimi ChrHs TIVA
I Zaglavlie Chl+G UPLACENI UPISANI KAPITAL ool
Provieriisprarmost  CHIER TTALNA IMOYINA ( 003 +004+005+009 ) ooz teskt napad... 41
ez bz GOODILL 003 23
R — werl NEMATERIIALNA ULAGANIA o4 12
1L MEKRETHIME, POSTROJENIA, OPREMA 1 BIDLOSKA SREDSTYA (006, aos g
020, 022, 023, 026, 027 (di... 1. Mekremine, postrojenia | oprema o0oa 1
024, 027(dio), 028(dio) 2. Investicione nekremnine a7 1
021, 025, 027(dio), D2a(di... 3. Biologka sredstva oog 1
1%, DUGDROCHL FINANSIISKI PLASKAN (010+011+012) oog 3]
030, 031(dio}, 032(dio), O... 1. Ufesta u kapitalu 010 1
031(dio), 032(dio} 2. Utesta u kapitalu koja se vrednuju metodom ucesca 011 1
032(den),033 do 038, 039... 3. Ostali dugoroéni finansijski plasmani 012 1
288 C. DDLOZENA PORESKA SREDSTYA 013 =

Stampa finansijskih iskaza

Kada se zavrsi sa unosom, moguce je odStampati finansijske iskaze. Svaki iskaz se Stampa
pojedinacno, izborom komande sa menija.
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Izvestaj  Slanje
I BILANS STAMIA Bilans stanja Crrl+t WINE (direkina metoda) | ISKAZ O PROMIEMAMA Ma KAPITALL STATISTICKT ANEKS | ORRACUM
Grupa racyl Eilans uspjsha Cirl+2 POZICIIA Redribroj  Mapomena ... Tekuda godina Prethodna godina  *
Iskaz o tokovima gokowine Ctrl+3
00 (chi Iskaz 0 promjenama na kapitalu Chrl+4 TAL ool
Statisticki aneks Ctri+s 04 +005+009 ) o0z teskt napo... 41
gl Obratun amortizacije Chrl+6 ooz 23
01 bez 0T L NEMATERIIALNA ULAGAND 004 12
11, NEKRETHIME, POSTROTEM14, OPREMA. T BIOLOSKA SREDSTVA (006, .. 0os 3
020, 022, 023, 026, 027(d... 1. Nekretnine, postrojenia | oprema oo6 1
024, 027(dioy, 028(dia) 2, Investicions nekreting 007 1
021, 023, 027 (dio), 028(di... 3. Biologka sredstva oos 1
T, DUGOROEHT FINANSTISKT FLASMAMI (010+011+012) o9 3
030, 031(dio), 032(dia), O... 1. Ugesta u kapitalu 010 1
031(dioy, 032¢dia) 2. Utedta u kapitalu koja se wrednuju metodorn uiedta 011 1
032iden),033 do 038, 039... 3. Ostali dugorodni finansijski plasmani 012 1
288 C. ODLOZENA PORESKA SREDSTVA 013 ok

Nakon izbora Stampe odgovarajuéeg iskaza, otvara se novi prozor u kojem je mogué
pregled kreiranog iskaza. U prozoru postoje standardne komande koje omogucavaju da se
formirani finansijski iskaz, sacuva, odStampa ili izveze u neki od popularnih formata.
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Cuvanje finansijskih iskaza na disku

Kada se pocne sa unosom finansijskih iskaza, preporucuje se da se odmah na pocetku
sacuva dokument. To se radi tako Sto se sa menija izabere komanda lzvestaj = Snimi, ili preCicom
sa tastature Ctr +S.

. Finansijski izvjestaji - PU Crne Gore o
Slanje  Stampa  Pomod
E Horvi CortN A GOTOVINE (direktna metods) | 1SKAZ O PROMIENARMA NA KAPTTALU | STATISTICKI ANEKS | OBRACUN AMORTIZACIE
Otvari 0 |. Kupovina ste.. Red... Prodajasred.. Red... Neotpisanav... Red.. Stopa Red... Amottizacija .. Red... Meotpisana vtij...
v Snimi ar+s | 3 4 5 6 7 g
Zaglavlje ChrhG ) 0 511 0 516 0 521 ) 526 0 531 [u]
Provieri spravnost  Cr4R f 0 512 0 517 0 522 15 527 0 532 o
i 0 513 0 518 0 523 20 528 0 533 [u]
Izlaz Chri+2
- — e 0 514 0 519 0 524 25 529 0 534 [u]
¥ 205 0 510 0 515 0 520 0 523 a0 930 0 535 [u]

Pojavljuje se prozor sa pitanjem gdje sacuvati fajl. Korisnik treba da izabere lokaciju i naziv
za fajl. Podaci se ¢uvaju u xml formatu, koji je standard za razmjenu podataka.
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Inicijalno je ponuden naziv fajla koji se sastoji od godine i PIB i taj naziv nije neophodno
mijenjati. Posle izbora naziva i lokacije treba pritisnuti dugme .Ovako sacuvan fajl moze
kasnije da se otvori, kako bi se izmijenio ili naknadno poslao poreskoj sluzbi.

Otvaranje i izmjena postojeceg finansijskog iskaza

Finansijski iskaz Ciji je unos prekinut, ali je sac¢uvan na disku, mogudée je otvoriti i nastaviti
sa unosom ili izmjenom podataka, ili ga poslati naknadno.

Potrebno je otvoriti aplikaciju, zatim izabrati komandu lzvjestaj = Otvori.

. Finansijski izvjeEtaji - PU Crne Gore T = $74
I | Izvedtaj | }I_anja Stampa  Pomod
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Izglaz CtrHz
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Nakon toga se otvara prozor koji korisniku pruza moguénost da izabere lokaciju i fajl koji je
ranije sacuvan. Klikom na dugme Open (otvori), fajl se otvara u aplikaciji. Ukoliko je fajl izmijenjen
kroz neki drugi program, moze se desiti da se ne otvori ili da su podaci pogresni.
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Dalje uredivanje dokumenta se nastavlja na uobicajeni nacin.
Slanje finansijskih iskaza Poreskoj upravi

Kada se zavrsi sa unosom finansijskih iskaza, potrebno je dokumente poslati Poreskoj
upravi:

a. Slanje - dugme |Po3alji ili

b. Slanje > dugme|Pos'alji (i elektronski potpis"i).|

. Finansijski iskazi - Poreska uprava Crne Gore

Izveitaj |Slanje | Stampa Pomoé

Adrese servisa Ctri+D

Aplikacija ¢e uspostaviti komunikaciju sa servisom i poslati spremljene finansijske iskaze
Poreskoj upravi. Sistem poreske sluzbe ¢e joS jednom provjeriti ispravnost podataka, i ako su
iskazi pravilno popunjeni, bi¢e zapamceni u sistemu Poreske uprave i bi¢e mu dodijeljen
jedinstveni identifikacioni broj. Taj broj ¢e biti poslat aplikaciji na racunaru obveznika i ona ¢e ga
upisati u spremljeni xml dokument.

Ako se koristi opcija Posalji kompletirane finansijske iskaze je potrebno odstampati,
obavezno potpisati i dostaviti na Salter Poreske uprave.

Ako se koristi opcija Posalji (i elektronski potpisi) ne zahtijeva se dolazak korisnika i
predaja iskaza u papirnoj formi (iskaz je ve¢ elektronski potpisan).




5. Pristup portalu i upotreba digitalnih sertifikata

Za koriséenje funkcionalnosti portala, koje zahtijevaju upotrebu digitalnog sertifikata,
morate imati sertifikat izdat na licno ime ili na pravno lice za koje posjedujete ovlaséenje. U oba
slu¢aja, dodjeljivanje prava za podnosenje prijava je u nadleZnosti Poreske Uprave. Ova prava
dodjeljuju se isklju¢ivo putem Jedinstvene prijave za registraciju (JPR obrazac).

Prilikom pristupa sertifikatom, sertifikat mora da se nalazi u listi licnih sertifikata za
korisnika. Provjera se moze izvrsiti u Internet Explorer-u:

1. Kliknite na Tools pa lzaberite Internet Options

i A
Internet Options M |

| General | Security | Privacy | Content | Connections | Programs | Advanoed|

Content Advisor

Ql Ratings help you control the Internet content that can be
viewed on this computer,

@Eﬂable. - ) Settings

Certificates
Use certificates for encrypted connections and identification.
| [ Clear 35 state ] | Certificates | [ Publishers ]
i
AutoComplete
1 = AutoComplete stores previous entries
I % on webpages and suggests matches

for you.
Feeds and Web Slices

@ Feeds and Web Slices provide updated
3

content from websites that can be
read in Internet Explorer and other
programs.

[ oK ][ Cancel ] Apply

. d

2. Zatim kliknite na Content tab pa na taster Certificates

r - |
Certificates ﬁ [

Intended purpose: [{PJI} v]

Personal | Qther People I Intermediate Certification Authaorities | Trusted Root Certificatior| * | *

Issued To Issued By Expiratio...  Friendly Name
54 Darko Popovic PostaCiG CA 1/13/2014  <Mone= ‘ |

—_— .

3. U listi mora da se nalazi Certifikat koji je izdala PosSta Crne Gore (PostaCG CA).

Nakon toga u internet explorer unesete https://eprijava.tax.gov.me. Za ostale
pretrazivace (Firefox, Google Chrome,... ) ne postoji podrska za provjeru kvalifikovanog digitalnog
sertifikata, tako da je iz tih pretraZivaca nemoguce koristiti funkcionalnosti Portala koje zahtijevaju
provjeru digitalnog sertifikata.

Portalu PU mozete pristupiti samo Certifikatom koji je izdala Posta Crne Gore.




Unosom adrese portala (https://eprijava.tax.gov.me) dobija se pocetna strana portala
ePrijava.

Ukoliko se u listi ne nalazi nijedan Certifikat, dobija se poruka da Sertifikat mora biti izdat
od odgovarajuéeg kvalifikovanog sertifikacionog tijela.

Identifikacija sertifikatom

Izborom Prijavite se sertifikatom prikazuje se standardni Windows-ov dijalog za izbor
sertifikata (izgled ovog dijaloga mozZe varirati u zavisnosti od verzije operativnog sistema.

IZABERITE SERTIFIKAT

Izaberite odgovarajudi sertifikat za rad sa Poreskom upravem Crne Gore.

Sinisa Sekuli¢
Issuer: PostaCG CA

Valid From: 9.11.2012, to 9.11.2013,

Nakon izbora sertifikata aktivira se program koji je instaliran uz sertifikat koji zahtjeva
unos lozinke koji vrsi provjeru prava pristupa sertifikatu. lzgled tog programa i nacin upotrebe su
opisani u dokumentaciji koja se nalazi u okviru instalacionog paketa za Vas digitalni sertifikat.

x

=

woaonmtmetamn € Token

Enter eToken password

€Token Name: | Sini$a Sekulié-Informatika Mon
password: ||

Current Language: SR

o o

Neki od mogucih problema su:

e [zabrali ste neadekvatan sertifikat

e Vainost sertifikata je istekla
e OQOpcije Internet Explorer-a nisu adekvatne da bi softver za provjeru sertifikata

ispravno funkcionisao




Pocetna strana

Poreska uprava
Crne Gore

ePrijava

Vijesti

Misljenje Ministarstva finansija za banke

Mislienje Ministarstva Finansija za banke moZete
pogledati ovdje

Obavjestenja

Portal ePrijava nece raditi u 30.12.2013 od 16h
do 23h zbrog redovnog odrzavanja portala

Detalnije... Rok za predaju PDV prijava za decembar 2013

godine je 15.1.2014 godine

SAOPSTENJE: Najavljeno prosirenje I0PPD
obuhvata aktivnosti nadzora nad prometom
duvanskih proizvoda PDV

U Ministarstvu finansija je odrZan ¢etvrti sastanak
Radnog tima za suzbijanje sive ekonomije na
trzistu duvanskih proizvoda, koga sacinjavaju
predstavnici Agencije za duvan, Poreske uprave,
Uprave carina, Uprave za inspekcijske poslove i
Uprave policije, a kome se prikljucio i predstavnik
komunalne policile Glavnog grada. Sastanku je
prisustvovao i ministar finansija, dr Radoje Zugic

Detalnije

OBAVJESTENJE ZA PRIVREDNE SUBJEKTE
U cilju omogucavanja efikasnijeg funcionisanja i
pojednostavljenja administrativnih procedura u
Centralnom registru privrednih subjekata, kao i
smanjenja opterecenja za privredne subjekie
Detalnije

Porez na dobit

ZAHTJEVI

FINANSIJSKI ISKAZI

REGISTRI

Edukacija ucenika osnovnih i srednjih skola

Poreska uprava ¢e, uz saglasnost Ministarstva
prosvjete, u petak, 21. marta, otpoceti sa

Preko pocetne strane Portala PU, pristupate modulima Portala. Takode, moZete pristupiti
zvani¢noj prezentaciji Poreske uprave i Download sekciji.

Za sledeée izbore neophodna je prethodna identifikacija sertifikatom:

e |OPPD

e PDV

e PDV povracaj

® Porez na dobit

e Podnosenje finansijskih iskaza

U gornjem desnom uglu strane nalaze se dvije precice:

® Jzaberite poreskog obveznika — ukoliko sa VaSim sertifikatom imate pravo
podnosenja poreskih prijava i zahtjeva, za viSe poreskih obveznika, ovim izborom
dobijate spisak poreskih obveznika za koje ste ovlaséeni. Da bi nastavili rad sa
podacima nekog od poreskih obveznika, neophodno je da ga prethodno
izaberete.

e Detalji sertifikata - izborom se dobijaju informacije o sertifikatu:

VAS SERTIFIKAT - DETALJI

Imaoc sertifikata
JMBG
Poreski obvjeznik

Zoran Mitrovic
2504949210222

"INFORMATIKA MONTENEGRO" D.0.0. ZA PROIZVODNJU RACUNARSKE OPREME | INFORMATICKI INZENJERING
PODGORICA

02268167

6f-ae-0a-5a-00-00-00-00-12-b7

0: C=SR, S=Serbia, L=Beograd, O=Informatika, OU=Razvoj, CN=Zoran Mitrovic
finca

BFAEOA5A0000000012B7

8/16/2013 10:38:14 AM

2/14/2016 10:16:36 AM

PIB

Serijski broj

Elementi identifikacije subjekta
lzdavaoc sertifikata

Serijski broj sertifikata
Sertifikat izdat

Sertifikat vazi do

Javnikljué¢ 30 08 81 18 8% 90 02 28 81 18 81 10 00 OC CB B3 33 30 00 08 8A A9 9D DO 01 1C CO 02 2F FC C1 17
75 52 2C CO 02 26 6C CD D9 SE EB B2 26 6B B2 25 52 26 67 7E EE EB BE E8 8B B8 84 42 2D D5 58 82
2E E3 35 56 68 8A Al 19 $5 59 98 83 3D DF FA AC C2 2A A3 33 35 56 €5 5F FA A6 62 2F F9 SC C5 53
30 0B BF FO 07 7F F9 9D D1 16 66 61 11 11 13 3C CE EF F1 17 75 59 9B B4 48 87 71 12 22 2B Bl 1B
BZ 28 84 44 4F FB B5 54 43 34 46 61




Opste napomene

U dnu ekrana se nalazi linija koja sadrzi informacije (poruke, greske) od znacaja za akciju
koja se trenutno izvrsava, npr:

‘ Morate prvo podnijeti prijavu za obracun poreza na dodatu vrijednost za prethodni period. ‘

Prilikom pretrage podataka koji mogu biti prikazani na vise strana, izbor odgovarajuce vrsi
se preko trake koja se nalazi na dnu liste,

Primjer:
vevsure o i, Evisaien Ty v AL .

(1)2 3 4 5 6 7 8 9 10 .. > > 20 ~ po strani 1-200d36920 G

Kontrolna traka sadrZi informacije o trenutno prikazanoj strani liste, dugme za skok na
prvu, sljedecu, prethodnu i poslednju stranu, broj prikazanih elemenata na strani liste, kao i
ukupne informacije (broj od i do elementa koji je prikazan i ukupan broj elemenata liste).

6. Registar poreskih obveznika

Registar poreskih obveznika sadrzi spisak svih poreskih obveznika koji su registrovani u
Poreskoj upravi Crne Gore. Detaljnije informacije o poreskom obvezniku su dostupne ukoliko se
poreski obveznik nalazi u CROO registru.

Javno su dostupni samo podaci o poreskim obveznicima koji su pravna lica.

Nakon izbora Registar poreskih obveznika — pravna lica dobija se stranica za unos
podataka za pretragu:

Pretraga registra
PIB

Deo naziva poreskog

obveznika
Sortirati po
naziv v
Trazi Ponisti pretragu

Unosom dijela naziva poreskog obveznika i izborom akcije TRAZI dobija se spisak poreskih
obveznika koji u dijelu naziva sadrzi zadati tekst:




PRETRAGA PORESKIH OBVEZNIKA - PRAVNA LICA

PIB NAZIV Pretraga registra
02765276 DRUSTVO SA OGRANICENOM ODGOVORNOSCU "INFORMATIKA | KOMUNIKACIJE" - BAR DETALJI PIB
DRUSTVO ZA PROIZVODNJU, PROMET | USLUGE, EXPORT-IMPORT "AS INFORMATIKA"
02778335 S DETALJI Deo naziva poreskog
T obveznika
"INFORMATIKA MONTENEGRO" D.0.0. ZA PROIZVODNJU RACUNARSKE OPREME | informatika
02268167 ’ 5 DETALJI
INFORMATICKI INZENJERING PODGORICA
Sortirati po
naziv v
Trazi Ponisti pretragu

Registar poreskih cbveznika

Naslovna

(1) 20 v po strani 1-30d3 G

Dostupne akcije
TraZi — unesite nove parametre za pretragu, pa ovim izborom ponovite pretragu
Ponisti pretragu — akcija kojom se polje sa tekstom ponistava

Registar poreskih obveznika — povratak na stranicu Registar poreskih obveznika —
pravna lica

Naslovna — povratak na osnovni meni Portala

Na listi poreskih obveznika dostupan je izbor DETALJI &ijim se aktiviranjem dobijaju detalji
tog poreskog obveznika:

PORESKI OBVEZNIK - DETALJI

PIB 02268167

Naziv "INFORMATIKA MONTENEGRO" D.0.0. ZA PROIZVODNJU RACUNARSKE OPREME |
INFORMATICKI INZENJERING PODGORICA

Adresa BULEVAR SAVE KOVACEVICA 123, PODGORICA, CRNA GORA
Djelatnost 30020 - Proizv. racunskih masina

Podruéna jedinica Podruéna jedinica Podgorica
Datum registracije 14.08.2002

Registracioni bro] 5-012878/001

Mesto registracije Privredni sud Podgorica

Registrovan za PDV Da

Datum PDV registracije 01.04.2003
Broj PDV registracije PG-2335/03

ZATVORI

Izborom ZATVORI zatvara se pregled detalja poreskog obveznika, a izborom FINANSIJSKI
ISKAZI ucitava se stranica sa prijegledom liste evidentiranih finansijskih iskaza za tog poreskog
obveznika.

7. Registar PDV obveznika

Registar poreskih obveznika sadrzi spisak svih poreskih obveznika koji su registrovani za
PDV.




Nakon izbora Registar poreskih obveznika — pravna lica dobija se stranica za unos

podataka za pretragu:

Pretraga registra

PIB

Deo naziva poreskog

obveznika

Sortirati po

naziv

Trazi Ponisti pretragu

Unosom dijela naziva poreskog obveznika i izborom akcije TRAZI dobija se spisak poreskih

obveznika koji u dijelu naziva sadrzi zadati tekst:

PRETRAGA PDV REGISTRA

PIB NAZIV oD

DRUSTVO SA OGRANICENOM ODGOVORNOSCU "INFORMATIKA |
02765276 19.11.2009
KOMUNIKACIJE" - BAR

02778335 DRUSTVO ZA PROIZVODNJU, PROMET | USLUGE, EXPORT- 25.02.2010
IMPORT "AS INFORMATIKA" D.O.0. BUDVA
"INFORMATIKA MONTENEGRO" D.O.0O. ZA PROIZVODNJU

02268167 RACUNARSKE OPREME | INFORMATICKI INZENJERING 01.04.2003
PODGORICA

(1) 20 v postrani

DO

DETALJI .

DETALJI .

DETALJI .

1-30d3

v

Pretraga registra
PIB

Deo naziva poreskog
obveznika

informatika

Sortirati po

naziv v

Trazi Ponisti pretragu

Registar PDV obveznika

Naslovna

Datumi OD i DO su pocetni i krajnji datum perioda za koji je poreski obveznik bio
registrovan. Ukoliko u datumu DO nema informacija, taj poreski obveznik je ima registraciju za
PDV koja je jos uvijek vazeca. U spisku se jedan poreski obveznik moZe pojaviti viSe puta, ukoliko

je za vise razlicitih perioda bio registrovan za PDV.

Dostupne akcije

TraZi — unesite nove parametre za pretragu, pa ovim izborom ponovite pretragu

Ponisti pretragu — akcija kojom se polje sa tekstom ponistava

Registar poreskih obveznika — povratak na stranicu Registar poreskih obveznika —

pravna lica

Naslovna — povratak na osnovni meni Portala

Na listi poreskih obveznika dostupan je izbor DETALJI ¢ijim se aktiviranjem dobijaju detalji

u vezi PDV registracije tog poreskog obveznika:




PDV OBVEZNIK - DETALJI

PIE 02268167
PDV broj PG-2335/03

Naziv "INFORMATIKA MONTENEGRO" D.0.0. ZA PROIZVODNJU RACUNARSKE OPREME |
INFORMATICKI INZENJERING PODGORICA

OD DATUMA 01.04.2003
DO DATUMA

ZATVORI

8. Pregled finansijskih iskaza

Ova sekcija sadrzi pregled evidentiranih finansijskih iskaza poreskih obveznika. Unosom
PIB-a poreskog obveznika i izborom TRAZI na formi

Pretraga finansijskih iskaza
PIB

Trazi

Dobija se spisak evidentiranih finansijskih iskaza za tog poreskog obveznika:

FINANSIJSKI ISKAZI PORESKOG OBVEZNIKA

PIB 02007479

PUN NAZIV "POMORSKI SAOBRACAJ" AKCIONARSKO DRUSTVO ZA PREVOZ VOZILA, TERETA | PUTNIKA
HERCEG NOVI

ADRESA KAMENARI BB , HERCEG NOVI, CRNA GORA

Godina Broj Status AKCIJA

2012 000000002/2012 2 DETALJI

U listi se nalaze evidentirani finansijski iskazi, a izborom detalji dobijamo detaljni pregled
iskaza:




FINANSIJSKI ISKAZI 2012 000000002/2012

LISTA FINANSIJSKIH
2012 01.01.2012 31.12.2012 0000000022012 ISKAZA OBVEZNIKA
POVRATAK NA OSNOVNI MENI
HERCEG NOVI

KAMENARI BE , HERCEG NOVI, CRNA GORA

12345 02007479 Ne

a ) 1234567890123 a@a.com

a a 1234567890123
Direktna metoda 09.06.2013

Bilans stanja Bilans uspjeha Tokovi gotovine Promjene na kapitalu Statisticki aneks Obracun amortizacije

ISKAZ O FINANSIJSKOJ POZICIJI /BILANS STANJA/

Predhodna
godina

Grupa racuna,

ratun Pozicija Redni Broj Napomena Tekuca godina

AKTIVA

U zaglavlju se nalaze osnovni podaci poreskog obveznika i finansijskih iskaza za tu godinu,
a u detaljima se nalaze sljedeci podaci:

e Bilans stanja

e Bilans uspjeha

e Tokovi gotovine

® Promjene na kapitalu
e Statisticki aneks

e QObracun amortizacije

Izborom nekog od navedenih dokumenata dobijaju se detalji tog dokumenta.
Ostali izbori su:

LISTA FINANSIJSKIH ISKAZA OBVEZNIKA — povratak na listu iskaza za izabranog
poreskog obveznika

POVRATAK NA OSNOVNI! MENI — povratak na osnovni meni Portala

9. PDV prijava

Za prijavu PDV neophodna je prethodna identifikacija sertifikatom. Nakon ovog izbora
dobija se sljededi meni:
Evdentiranje
PDV prijave

Uéitavanje
PDV prijava XML

Pregled podnijetih
PDV prijava

Naslovna

Evidentiranje PDV prijave — unos nove ili izmijenjene prijave




UcitavanjePDV prijava XML — uvoz prethodno snimljenog XML-a ili XML-a kreiranog iz
druge aplikacije (aplikacije korisnika)

Pregled podnijetih PDV prijava — pregled podnijetih prijava poreskog obveznika

Naslovna — povratak na osnovni meni Portala

Evidentiranje PDV prijave

Izborom Evidentiranje PDV prijave dobija se forma za izbor PDV perioda:

PDV PERIOD
Godina ~
v
Mjesec ~
~
|zaberite period Qdustanite

Nakon izbora poreskog perioda , moguce je sljedece:
- Unos osnovne prijave (ako za izabrani period ne postoji predata prijava)
- Nastavak rada na zapocetoj prijavi (ako postoji ve¢ zapoceta prijava)
- Unos izmijenjene prijave ( preko opcije lzmijenjena prijava)

- Pregled detalja predatih prijava za konkretni period

Izborom Pregled podnijetih PDV prijava dobija se lista podnijetih prijava:

Pregled podnijetih PDV prijava

datum registracije broj dokumenta poreski period tip prijave status prijave

od [ do & Svi v Svi v

datum datum broj tip eriod 1Znos 1ZNos status
registracije obrade dokumenta EVE] P zaduZenja kredita prijave

26.03.2014 | 26.03.2014

PG-35/14 1zmijenj... 12/2012 0 0 tacna detalji ~
11:36:45 11:36:45

PR N2 IN1A 2R N2 N4

Iznad liste prijava nalaze se polja za filtriranje liste. Nakon unosSenja vrijednosti u tim
poljima, u listi se prikazuju prijave koje zadovoljavaju zadati uslov.

Izborom DETALJI dobija se pregled izabrane PDV prijave:

PDV PRIJAVA PG-35/2014

Status prijave taéna
Broj dokumenta PG-35/14
Datum prijema 26.3.2014.

1. Poreski period Tip prijave 2. Poreski ldentifikacioni broj PIB
Decembar 2012 Izmijenjena 02268167

3. Naziv, prezime i ime _
"INFORMATIKA MONTENEGRO" D.0.0. ZA PROIZVODNJU 4. Sifra djelatnosti




Ukoliko je prijava sa statusom u izradi dodatni izbor, Otvori PDV prijavu omogucéava
nastavak rada na toj prijavi.

Ucitavanje Prijava PDV XML

Nakoz izbora U¢itajte PDV prijava XML neophodno je izabrati XML file sa Vaseg racunara:

IZABERITE XML FILE

XML file sa Vaseg raCunara
Browse...

UCITAJ XML ODUSTANI

Nakon izbora file-a i akcije UCITAJ XML prelazi se na dalji postupak obrade prijave.Ukoliko
struktura XML-a nije zadovoljena, prikazuje se poruka o gresci.

Obrada PDV prijava

Nakon evidentiranja PDV prijave, (ru¢ni unos podataka), odnosno nakon uspjesno
ucitanog XML-a moguce su sledece akcije:

Provjeri

PDV prjavu

Sacuvajte

PDV prjavu

Sacuvajte
PDV prijava XML

Potpisite i ulozite
PDV prijavu

Pregled
PDV prijava

Provjerite PDV prijavu — provjera ispravnosti podataka unijetih na prijavi, ukoliko
postoje greske prikazuju se u liniji, na primjer:

Prijava mora biti izmjenjena prijava, postoji predata prijava za taj period.

Ako nakon provjere, prijava sadrZi veliki broj gresaka, od iste moZete odustati ako
ne izaberete opciju «Sacuvajte PDV prijavu»

Sacuvajte PDV prijavu — ovim izborom PDV prijava dobija evidencioni broj i status
u izradi, tako da je kasnije mogude otvoriti prijavu i nastaviti sa radom.

Sacuvajte PDV prijava XML — ovim izborom se unijeti podaci pamte na Vasem
racunaru u XML formatu tako da je naknadno moguce uditati taj XML i nastaviti sa
unosom PDV prijave

Potpisite i uloZite PDV prijavu — ovim izborom unijeta PDV prijava se digitalno
potpisuje (aktivira se interfejs sertifikata i ponovo se traze podaci za autorizaciju




sertifikata), potpisana prijava je ujedno i predata. Ukoliko su potpisivanje i predaja PDV
prijave bili uspjesni, prikazuju se detalji predate prijave.

Pregled PDV prijava — povratak na pregled PDV prijava za obveznika
identifikovanog sertifikatom

Naslovna — povratak na osnovni meni Portala

10. Zahtjev za povracaj PDV

Za povracaj PDV neophodna je prethodna identifikacija sertifikatom. Nakon ovog izbora
dobija se sljededi meni:

Podnesite nov
Zahtjev za povréaj PDV

Ucitajte
Zahtjev za povrataj PDV XML

Pregled podnijetih
Zahtjeva za povréaj PDV

Naslovna

Podnesite nov Zahtjev za povracaj PDV — ovom akcijom prelazi na unos novog zahtjeva za
PDV povradaj

Pregled podhnijetih Zahtjeva za povracaj PDV — ovom akcijom se prelazi na pregled liste
prethodno podnijetih Zahtjeva za povraéaj PDV

UCcitajte Zahtjev za povracaj PDV XML — ucitavanje XML-a prethodno snimljenog Zahtjeva
za povracdaj PDV ili kreiranog iz neke druge aplikacije (aplikacije poreskog obveznika)

Naslovna — povratak na osnovni meni portala

Pregled Zahtjeva za povracaj PDV

Pregled podnijetih Zahtjeva za povracaj PDV sadrii listu podnijetih zahtjeva

Broj Datum Status Rjesenje Zahtjev osnovan
Ispravan -

PG-18/13 24.10.2013 _ DETALJI
neobradjen

PG-17/13 23.10.2013 Prihvacen da osnovano DETALJI

Izborom Detalji prikazuje se obrazac Zahtjeva za povracaj PDV:




Zahtjev za povracaj PDV PG-17/2013

Status zahtjeva Prihvacen A Povratak

na pregled zahtjeva
Broj dokumenta PG-17/13
Datum prijema  23.10.2013. E I G e
Rjesenje d
LR | oo Naslovna
Naziv-ime "INFORMATIKA MONTENEGRO" D.0.0. ZA PROIZVODNJU
1. poreskog RACUNARSKE OPREME | INFORMATICKI INZENJERING PODGORICA 23
obveznika

PIB
PG-2335/03

A AL RN AR ARG UAUARMAAR 4An RARAARIAR ARLIA AARA . PDVreq.broj

Ucitavanje Zahtjev za povracaj PDV XML

Nakoz izbora Ucitajte Zahtjev za povraéaj PDV XML neophodno je izabrati XML file sa
Vaseg raCunara:

IZABERITE XML FILE

XML file sa Vaseg racunara
Browse...

UCITAJ XML~ ODUSTANI

Nako izbora file-a i izbora UCITAJ XML javlja se poruka o greici ili se prelazi postupak rada
kao sa novim Zahtjevom za povradaj PDV.

Novi Zahtjev za povraéaj PDV

Nakon izbora Podnesite nov Zahtjev za povracaj PDV prikazuje se formular Zahtjeva za
povracaj PDV i sa desne strane sledece akcije:

Provjeri
Zahtjev za povracaj PDV

Zapamti
Zahtjev za povracaj PDV XML
Potpigi i predaj
Zahtjev za povracaj PDV

Pregled
Zahtjeva za povracaj PDV

Naslovna

Provjeri Zahtjev za povracaj PDV — nakon popunjavanja formulara ovim izborom se
provjerava ispravnost unetih podataka rezultat je prikazan u statusnoj traci.

Zapamti Zahtjev za povracaj PDV XML — ovim izborom se unijeti podavi pamte na Vasem
racunaru u XML formatu tako da je naknadno moguce uditati taj XML i nastaviti sa unosom
Zahtjeva za povracdaj PDV

Potpisi i predaj Zahtjev za povracaj PDV — ovim izborom uneti Zahtjev za povracdaj PDV se
digitalno potpisuje (aktivira se interfejs sertifikata i ponovo se traze podaci za autorizaciju
sertifikata), potpisani Zahtjev je ujedno i predat. Ukoliko su potpisivanje i predaja Zahtjeva bili
uspjesni, prikazuju se detalji predatog Zahtjeva.




Pregled Zahtjeva za povraéaj PDV — povratak na pregled Zahtjeva za povracaj PDV
za obveznika identifikovanog sertifikatom

Naslovna — povratak na osnovni meni Portala

U tacki 8. se unose racuni za preusmjer sredstava od povracéaja PDV:

b) Zahtijevam povracaj dijela PDV-a u iznosu od 0,00 €.

c) Zahtijevam da se iz poreskog kredita izmire dospjeli porezi i to :
PIB Vrsta Raéun Iznos

) Dodaj novu stavku

Izborom Dodaj novu stavku dobijamo:

Preusmijer sredstava

P

B 02268167
Vrsta porez na dobit v

Racun 820-12111-03 v
Iznos 100,00 €

vidodaj < odustani

U polju Vrsta vrsi se izbor vrste racuna koji se vrsi preusmjer. Nakon izbora vrste lista
racuna te vrste je osvjeZena pa se vrsi izbor ra¢una. Izborom dodaj na lista preusmjera se mijenja:

D e e e i oy -
¢) Zahtijevam da se iz poreskog kredita izmire dospjeli poreziito :
PIB Vrsta LETST)] Iznos

820-12111-03

02268167 porez na dobit Dobit

100,00 € < brigi

+) Dodaj novu stavku

Izborom brisi je moguce ukloniti stavku sa liste.

Funkcionalnost je slicna i za tacku 9., sa tim Sto se vrsi izbor poreskog obveznika i njegovog
bankovnog racuna:

Uplata na bankovni racun

PIB 02268167
Rac¢un | 510-0000000002108-21 v

Iznos 200,00 €

) dodaj odustani |

Nakon cega je lista u racki 9.:




Uplatu poreskog kredita izvrsiti na bankovne ragune

] Vrsta Raéun I1znos
9. 510-0000000002108-21
. "INFORMATIKA MONTENEGRO" D.0.0. ZA
02268167 isplata PROIZVODNJU RACUNARSKE OPREME | 200,00€ | < bridi

INFORMATICKI INZENJERING PODGORICA

11. Prijava poreza na dobit

Za porez na dobit neophodna je prethodna identifikacija sertifikatom. Nakon ovog izbora
dobija se slijedeci meni:

Evdentiranje
prijave poreza na dobit

Ucitajte
porez na dobit XML

Pregled podnijetin
prijava poreza na dobit

Naslovna

Evidentiranje prijave poreza na dobit — unos nove ili izmjenjene prijave poreza na dobit

UCcitajte porez na dobit XML - ulitavanje XML-a prethodno snimljene Prijave poreza na
dobit ili kreiranog iz neke druge aplikacije (aplikacije poreskog obveznika)

Pregled podhnijetih prijava poreza na dobit — pregled prethodno podnijetih prijava poreza
na dobit za poreskog obveznika.

Naslovna - prelazak na osnovni meni Portala
Evidentiranje PD prijave

Izborom Evidentiranje PD prijave dobija se forma za izbor perioda:

PERIOD POREZA NA DOBIT

Godina ~

v

|zaberi preiod poreza na dobit Odustani

Nakon unosa godine, ukoliko postoje predate prijave za taj period, prijave su izlistane (sa
liste je moguce izabrati prijavu za pregled detalja prijave ili unijeti izmjenjenu prijavu).

Ucitavanje Prijava poreza na dobit XML

Nakoz izbora UCitajte Prijava poreza na dobit XML neophodno je izabrati XML file sa Vaseg
raCunara:




IZABERITE XML FILE

XML file sa Vaseg racunara
Browse...

UCITAJ XML ~ ODUSTANI

Nako izbora file-a i izbora UCITAJ XML javlja se poruka o greici ili se prelazi postupak rada
kao sa novom prijavom poreza na dobit.

Pregled prijava poreza na dobit

Nakon izbora za pregled podnijetih prijava poreza na dobit dobija se lista prethodno
predatih prijava poreza na dobit:

datum registracije broj dokumenta poreski period fip prijave status prijave
od [ svi v svi v
datum datum broj tip eriod iznos iznos status
registracije ~+  obrade dokumenta prijave ! zaduZenja kredita prijave
0:00 15.40 PG-2401/4M13 osnovna 2012 0 0 tacna detal)i
~
14032012 | 14.03.2012 PG-16537/12 2011 0 689 tac detalj
0:00 0:00 - osnovna acna etalji
28.03.2011 | 28.03.2011
PG-43165/11 osnovna 2010 0 813.31 tacna detalji
0:00 0:00
30.03.2010 | 30.03.2010 B
PG-48935/10 osnovna 2009 0 792 tacna detalji

0:00 0:00

Izborom akcije detalji prelazi se na detaljni pregled Prijave poreza na dobit:

Status prijave U izradi
Broj dokumenta PG-27826/13
Datum prijema 31.12.2013.

Podaci o Utvrdivanje Prenos poslovnih gubitaka Prenos kapitalnih gubitaka
pareskom obvezniku poreske obaveze =~ PG1 G2

PODACI O PORESKOM OBVEZNIKU

Pore_ski period Poreski identifikacioni
1. Godina 2010 od 01.01.2010 do 31.12.2010 2. broi PIB

Ukoliko je prijava sa statusom u izradi dodatni izbor Otvori Prijavu poreza na dobit
omogucava nastavak rada na toj prijavi.

Obrazacima 4 dijela, za njihov pregled neophodno je izabrati odgovarajudi jezicak:

e Podaci o poreskom obvezniku
e Utvrdivanje poreske obaveze
® Prenos poslovnih gubitaka — PG1
® Prenos kapitalnih gubitaka — PG2

Nova Prijava poreza na dobit

Nakon izbora Nova prijava poreza na dobit sa desne strane prikazane su sledece akcije:




Provjerite prijavu
poreza na dobit

Sacuvajte
Prijavu poreza na dobit

Sacuvajte

prjava PD XML

Potpisite i uloZite
prijavu poreza na dobit

Pregled
prijava poreza na dobit

Akcije prilikom unosa su sledece:

Provjerite prijavu poreza na dobit — vrsi se provjera unetih podataka i ukoliko ima gresaka
prikazuju se u statusnoj traci

Zapamtite prijava PD XML — pamti se na lokalnom racunaru za naknadni unos

Potpisite i uloZite prijavu poreza na dobit - ovim izborom uneta Prijava poreza na dobit
digitalno se potpisuje (aktivira se interfejs sertifikata i ponovo se traze podaci za autorizaciju
sertifikata), potpisana Prijava je ujedno i predata . Ukoliko prostoje greske prilikom potpisivanja i
predaje, prikazuju se u statusnoj traci, a ukoliko su potpisivanje i predaja bili uspjesni prikazuju se
detalji predate prijave poreza na dobit.

12. Podnosenje finansijskih iskaza na portalu

Za podnosenje finansijskih iskaza neophodna je prethodna identifikacija sertifikatom.
Nakon ovog izbora dobija se slijedeci meni:

PREGLED PRETHODNO PODNIJETIH FINANSIISKIH ISKAZA — lista prethodno podnijetih
finansijskih iskaza za obveznika identifikovanog sertifikatom

UCITAVANJE FINANSIJSKI ISKAZI XML - ugitavanje XML-a finansijskih iskaza kreiranih iz
desktop aplikacije (softvera za pripremu i podnosenje) Poreske uprave (dostupne za preuzimanje
sa Portala) ili kreiranog iz neke druge aplikacije (aplikacije poreskog obveznika)

IZABERITE XML FILE

XML file sa VaSeg racunara
Browse...

UCITAI XML  ODUSTANI
Nakon unosa XML-a prikazuju se greske ili se prikazuje forma POTPISI | PREDAJ

POVRATAK NA OSNOVNI MENI - prelazak na osnovni meni Portala

Izborom prethodno podnijetih i evidentiranih finansijskih iskaza dobija se lista iskaza
prijavljenog poreskog obveznika sledeceg izgleda:




FINANSIJSKI ISKAZI 2012 000000002/2012

LISTA FINANSIJSKIH
2012 01.01.2012 31.12.2012 000000002/2012 ISKAZA OBVEZNIKA

POVRATAK NA OSNOVNI MENI
HERCEG NOVI

KAMENARI BB , HERCEG NOVI, CRNA GORA

12345 02007479 Ne

a 1234567890123 . a@a.com

a a 1234567890123
Direktna metoda 09.06.2013

Bilans stanja Bilans uspjeha Tokovi gotovine Promjene na kapitalu Statisti¢ki aneks Obraéun amortizacije

ISKAZ O FINANSIJSKOJ POZICIJI /BILANS STANJA/

Grupa racuna,
raéun

e - & < s Predhodna
Pozicija Recdni Broj Napomena Tekuéa godina godina

AKTIVA

PIE 02268167

PUN NAZIV “INFORMATIKA MONTENEGRO™ D.0.0. ZA PROIZVODNJU RACUNARSKE OPREME |
INFORMATICKI INZENJERING PODGORICA

ADRESA BULEVAR SAVE KOVACEVICA 123, PODGORICA, CRNA GORA

Godina Broj Status AKCLIA

U zaglavlju se nalaze osnovni podaci u vezi poreskog obveznika i finansijskih iskaza za tu
godinu, au detaljima se nalaze podaci za:

® Bilans stanja

e Bilans uspjeha

e Tokovi gotovine

®* Promjene na kapitalu
e Statisticki aneks

e QObracun amortizacije

Izborom nekog od navedenih jezi¢aka dobijaju se detalji tog dokumenta.

Potpisi i predaj finansijske iskaze — ovim izborom ucitani podaci se digitalno potpisuju
(aktivira se interfejs sertifikata i ponovo se traZe podaci za autorizaciju sertifikata), potpisani
finansijski iskazi su ujedno i predati. Ukoliko ima greSaka prilikom potpisivanja i predaje, prikaziju
se u statusnoj traci, ukoliko su potpisivanje i predaja finansijskih iskaza bili uspjesni prikazuju se
detalji predatih finansijskih iskaza.




